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BUGA MERECE AVANZAR s 7

2024-2027 .

N/A Fecha acta de inicio: 05/06/2024 ./
MIYERLANDY

N/A | RODRIGUEZ SGURA”

| NA | 38873434
- SECRETARIA DE

DESARROLLO

NA

INSTITUCIONAL -

‘ SDI-1 18‘.00-1 395-2024 07/05/2024 — 08/04/2024 /

PRESTAR LOS SERVICIOS

PROFESIONALES PARA LA
IMPLEMENTACION DEL
MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION -

49,98%

M/lPG EN LA SECRETARIA
DE = DESARROLLO
INSTITUCIONAL DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE

N/A

12.000.000 /

NA N/A

6 MESES / . . 12.000.000/
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ia del cumplimiento de ejecucién del objeto y las actividades
mo del cronograma y el plan de trabajo ejecutado en el periodc

- E

ACTIVIDAD EJECUTADA

DESCRIPCION DELA

. EVIDENCIAS

1. Elaborar la planificacién donde se

detalle la hoja de ruta a corto plazo
que permita dar el cumplimiento al
plan de trabajo general de la
implementacion de la (s) Politica
(s) asignadas.

La contratista se encuentra en
funcion de la solicitud de la hoja de
ruta para la recopilacion de la
informacion de la Secretaria de
Desarrollo Institucional y sus sub
procesos; que nos permita dar
cumplimiento al plan de trabajo
establecido. — Se plantea la
propuesta sobre los manuales de
procedimientos y sus formatos
ellos con el fin de darle organizacion
al sub proceso de Servicio al
Ciudadano.

Las evidencias del
contrato
SDI-1800-1385-2024
reposan en los archivos o
las carpetas de la
Secretaria de Desarrollo
Institucional de
Guadalajara de Buga.

f Estructura administrativa de la
Secretaria de Desarrollo
Institucional:
1. Servicio al Ciudadano
2. Talento Humano
3. Gestion documental
4. Administracion de la
nomina
5. Seguridad y salud en el
trabajo
6. Administracion de
recursos fisicos.
Recolectar, consolidar, analizar y | La contratista realiza el
procesar la informacion para la planteamiento preliminar de la

elaboracion de los productos
documentales, soporte para la
implementacién de las politicas de
MIPG que tiene a cargo la
Secretaria d Desarrollo
Institucional y se asignen para su
implementacion. '

caracterizacion de Servicio al
Ciudadano, procedimiento para el
tratamiento de PQRSDF, también
en el avance que conlleva a la
implementacién de MIPG y Servicio

al Ciudadano. /

Direccién: Carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 2377000
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3. Realizar andlisis documental, MlLa
identificando informacién
duplicada, obsoleta y/o sin

oficializar, que no agregue valor al
proceso y/o a la implementacion
de la(s) politica(s) asignadas;
presentar informe de los mismos y
seguir lineamientos para dar de
baja en el sistema de la entidad

contratista en reuniéon
establecida por el equipo MIPG
socializan los temas y avances
establecidos en el cronograma de
trabajo, seguir lineamientos para
dar de baja si fuese el caso para el
tratamiento de los documentos;
también se solicité a la Secretaria
de Planeacion el listado maestro de
documentos vigentes que se esta

NIT. 891.380.033-5

Las evidencias del
contrato

SDI-1800-1395-2024
reposan en los archivos ¢
las carpetas de la
Secretaria de Desarrollo
Institucional de

cuando sea el caso, llevar el e arade B
inventario documental Listado | implementando actualmente en la Guadalajara /e Lge.
Maestro de Documentos Vigentes | Secretaria de Desarrollo 5

y Obsoletos. Institucional. /

4. Presentar los productos
documentales mejorados (a los
que haya lugar) y/o creados, para
la implementacion de la politica(s),
dando cumplimiento a los
lineamientos establecidos desde
el Sistema de Gestiéon de Calidad
de la entidad, para su inclusién y
oficializacion dentro del mismo

La contratista viene desarrollando
con el equipo ha venido realizando
una serie de Vvisitas de la
caracterizacion de los procesos en
la oficina de Servicio al Ciudadano
haciendo el levantamiento de la
informacién establecida con la lider
de proceso la  profesional
contratista Adriana Castafio y el
Técnico  Administrativo ~ Jorge
Barahona para la elaboracion de los
productos documentales que haya
lugar, al momento tenemos los
siguientes documentos: J

e Caracterizacion del servicio
al ciudadano,

e Procedimiento  para el
tratamiento de PQRSDF,
e Procedimiento para la

medicién de la Satisfaccion,
e Procedimiento de lenguaje
claro.

Las evidencias del
contrato
SDI-1800-1395-2024
reposan en los archivos o
las carpetas de la
Secretaria de Desarrollo
Institucional de
Guadalajara de Buga.

5. Presentar informe de seguimiento
con respecto al avance de la
implementacion de la(s) politica(s)
asignadas MIPG, conforme a los
lineamientos dados desde la hoja
de ruta a corto plazo y el plan de
trabajo general para la
implementacion.

La contratista presenta evidencias
de la actividad realizada por el
equipo de trabajo de MIPG y
Archivo conforme a los
lineamientos dados desde la hoja
de ruta a corto plazo y el plan de
trabajo haciendo el seguimiento
metodolégico a la implementacién
de la politica de Servicio al
ciudadano, establecida con la lider
de proceso la  profesional
contratista Adriana Castafio y el
Técnico  Administrativo  Jorge
Barahona d

Las evidencias del
contrato
SDI-1800-1395-2024
reposan en los archivos o
las carpetas de la
Secretaria de Desarrollo
Institucional de
Guadalajara de Buga.

/
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proceso U

implementacién, socializacion de contrato
los lineamientos establecidos | Actualmente se encuentra en el | SDI-1800-1395-2024
(politicas, procedimientos, | proceso de elaboracién documental | reposan en los archivos o

instructivos, formatos, etc.) para | para presentar posteriormente a | las carpetas de la

su puesto en marcha dentro del | oficializacion en el sistema de | Secretaria de Desarrollo
proceso que aplique o a nivel de | gestion de la entidad. Institucional de

entidad — Presentar informe de 7 Guadalajara de Buga.

resultados  del mismo vy /
conclusiones.

e Cumplimiento de las normas técnicas aplicables: Las actividades se desarrollaron de
acuerdo al alcance del objeto, bajo las destrezas del contratista y el cumplimiento de las
normas técnicas que son aplicables a sus actividades. Para efectos reposa en el
expediente informe del contratista.

e Cumplimiento de las condiciones ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el
contrato de las personas que conforman el equipo del contratista y exigir su
reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere necesario: N/A

e Sugerir las necesidades de cambio o ajuste: N/A

e Acciones de las partes de los cambios o ajustes: N/A

e Solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: N/A

e Recomendaciones a las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: N/A

o Necesidad de hacer efectivas las garantias: No se exigieron garantias en la presente
contratacién.

e Documentos y soportes necesarios frente a la necesidad de hacer efectiva las
garantias del contrato: N/A

El supervisor deja constancia y advierte el cumplimiento por parte del contratista a las
actividades ejecutadas que:

e Calidad del bien(es) o servicios suministrados: Corresponde a la evaluacion de la
calidad del bien y/o servicio y su consecuente cumplimiento con las especificaciones
técnicas estipuladas en el contrato y demés documentos precontractuales.

Sl NO__ X__
Direccién: Carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 2377000
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e Plazos programados: corresponde a la evaluacion del cumplimiento de las fechas

pactajias.
S NO X

e de las/cantidades requeridas.
SIS RO X

e Personal que ejecuté el servicio: Corresponde a la evaluaciéon de la cantidad y
competencia del personal asignado para la prestacion del servicio.
Sl NO X_

SEGUIMIENTO COMPONENTE ADMINISTRATIVO

e Expediente electrénico o fisico del contrato: Verificado el expediente éste se
encuentra completo, actualizado y cumple con la normativa aplicable.

e Aprobacién de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: Por la
naturaleza del contrato, no se exigié el otorgamiento de garantia.

e Cumplimiento de las obligaciones laborales: N/A

e Cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social:
Para el pago de la tercera (03) cuota, el(la) contratista anexa la siguiente documentacion,
en concordancia con el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018:

R Mes cancelado en la
. | 1065755300 / Planilla de | AGOSTO
: Seguridad Social
~ | 05-09-2024 / Operador P Pago Simple /

Direcciéon: Carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 2377000
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BALANCE FINANCIERO DE LA EJECUCION

NIT. 891.380.033-5

Valor inicial del contrato $12.000.000
Valor Adiciones 3 0
Reajustes $ 0
Actualizacién de precios $ 0
Valor Total del Contrato $12.000.000 ~
Valor pagado $ 2.000.000~
Valor causado que no se ha pagado $ 2.000.000
Valor total ejecutado $ 6.000.000
Valor saldo por ejecutar $ 6.000.000 /

Pagos Realizados:

De conformidad con el plan de pagos previsto en el contrato electrénico:

[ PORCENTAJE

Primera cuota $2.000.000 ;| ";'1'6,66%//
Segunda cuota $2.000.000 / 16,66%
Tercera cuota $2.000.000 - / 16.66%
Cuarta cuota
Quinta cuota
Sexta cuota ;

$6.000.000 49,98% /

SEGUIMIENTO COMPONENTE JURIDICO:

La contratista ha cumplido con el pago de los aportes le
concordancia con el decreto 1273 del 23 de Julio 2018,
denominada FORMA DE PAGO del Anexo al Contrato

de 2007.

gales de salud, pension y ARL, en
segun lo establecido en la clausula
Electronico y la Ley 1122 articulo 18

Direccién: Carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 2377000
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El objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011.

La coptratista hasta la fecha del presente informe, no incurre en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién que sefiala el ordenamiento juridico para celebrar
y/o ejecutar contratos con el Estado.

El(la) contratista ha ejecutado las actividades contractuales de manera auténoma y en

coordinacién con la supervision, sin que se vislumbre circunstancia alguna que implique la
generacién de una relacion laboral con el Municipio de Guadalajara de Buga, segun el

numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80.

No se reportan situaciones de incumplimiento contractual que ameriten la imposicion de
sanciones, multas o hacer efectiva la clausula penal pecuniaria prevista en el contrato.

FECHA DE LA PROXIMA REUNION: 31 de Agosto del 2024 /
30) dias del mes de

El presente informe se suscribe en Guadalajara de Buga a los treinta (
Septiembre de 2024. 7

Direccién: Carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 2377000
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EVIDENCIA 1
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EVIDENCIA 3
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